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1. OBJETIVO Dar a conocer las actividades y condiciones de seguridad que se deben tener en cuenta durante la toma de medidas y calibración de los surtidores de gas.

2. ALCANCE Este instructivo aplica a todas las actividades relacionadas con la calibración de los surtidores de gas y el registro de las mediciones de los surtidores de gas.


3. RIESGOS E IMPACTOS A MITIGAR

· Fugas
· Errores de dispensación
· Errores de facturación
· Inhalación de sustancias peligrosas
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	PROCESO DE CALIBRACIÓN

	Sólo el personal autorizado debe involucrarse en la operación.
1. Revisar la actualización de la densidad por medio de la cromatografía que es enviada al área de logística y procesos y registrada en el formato de Traslado de gas  (NTG).
2. Se registran las lecturas arrojadas por los manómetros -Esto permitirá determinar las presiones los almacenamientos estacionarios con los que cuenta la estación (ALTA Y MEDIA). Ver siguiente imagen.
[image: ]MANOMETRO MEDIA
MANOMETRO ALTA

3. Al presentarse un cambio en la densidad, se procede a realizar el cambio de los parámetros en el tablero de mando del compresor.Tablero de mando



[image: ]Pantalla de lectura (muestra los parámetros  vigentes)

4. La calibración se lleva a cabo cuando se modifican los parámetros (Es decir se modifica la densidad de acuerdo a las políticas vigentes, para que de esta manera se concuerde con los precios y las cantidades en m3 que deben servirse a los clientes).


	REGISTRO DE MEDIDAS

	5. Para el control de inventarios se deben registrar las medidas del tráiler que se desconecta y de aquel que se conecta en la estación, se toman las medidas de los manómetros y de los termómetros, se procede a registrarlo en el formato de traslado, de la misma forma se toma la medida del medidor másico con el que cuenta la estación para conocer el consumo (esto se hace cuando se recibe el tráiler lleno y cuando se devuelve vacío). El nivel de inventario se determina sumando los almacenamientos estacionarios, el tráiler que se recibe menos la carga muerta.
[image: ]Lectura de masa (nivel de inventarios)
MEDIDOR MÁSICO DEL COMPRESOR


	Recomendaciones
-Las medidas deben tomarse a las 6:00 horas y a las 17:00 horas cada día y enviar el reporte al área de logística.  
-Usar elementos de protección. Para mayor fiabilidad la toma de las medidas debe ser realizada por dos personas diferentes, de esta manera se disminuye la desviación de las mismas. 
- Las notas de traslados deben ser diligenciadas y  se deben hacer allegar al área de logística.


Nota: Cualquier aporte y/o sugerencia por favor notificar al área de procesos.
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REGLAMENTO INTERNO DE SEGURIDAD PARA LA DESCARGA DE COMBUSTIBLES LIQUIDOS

Dando cumplimiento a lo contenido en el Plan de Contingencia de la Estacién de Servicio se presenta el siguiente procedimiento:

i

O CUANDOLLEGA EL CARROTANQUE LA INSTALACION

“Revisar Ia documentacién (gui o factura) con el fin de verficar 1a correcta facturacén y que los
volimenes  productos corespondan a o solicitado.

~Comprobr que todoslosselo de 25 viluiasy de I2s escotilas domo se encuentren en perfecto
estado sin seRale de iolcion o teracién) y que exsta coincidencia enre fa numeracion de ellos
y1a que aparece en s documentacien.

“Verfica losvolimenes obsérvando en cads compartmiento.

O PROCEDIMIENTO DE DESCARGA

+Elcarrotanque al descargar combustile e  stacion debers, quedaren posicin de saids, con el
reno deseguridad activado y I palanca de cambios en neutro.

£l conductor baard de I cabina verifcando que no exstan condicones en su entomo que puedan
poner en resgo la operacén, conectar o carotanque 3 a tera fiica ubicada en el costado del
conteneder, colocar as calas de madera y/o listicoen la lantas para segurar I inmoviidad del

“Antes de comenzar I descarga, s persons encargad, debe vriicar que el tanque ets dentifcado.
con el producto que contiene, no debers contener agua y se deberd comprobar que tenga la
capacidad suficents para recibi o Combustile.

“Antes de comenzar I operacidn de descargs, se debers aislar la 201, con barreras 3 7 metros
sproximadamente del sector de nterconion entre el camién y el tanque, ademis deben sxisti
xtintores, n lugares de fii acceso .3 una distanda de 3 metros proximadamente.

“Se debe nterumpir toda actividad que genere fuego o hsgs.

5@ prohibe estacionar vehiculosen un radio de 7 metros d a unidad desumiisto.

“Antes de abrir s vilula de descarga el carrtanque, e conductor debers proceder 3 hacer
contacto con I parte metslica de s manguera y I tapa de I tuberia de descarga del tanaue de.
‘aimacenamiento (anes de proceder a abrrta), para elminar I posbl electricdad esttica que se
puies haber acumulado-

“Mientras dure la descarga dl combustibl, anto o conductor como el encargado de 1a recepeién,
o deben alejarse el lugar.

“En1 20na donde esta ubicado el tanque, debe et un etrero de DESCARGUE DE COMBUSTIBLE y
de PROMIBIDO FUMAR, que seanvsibles desde unos 15 metros.

Q  FNAUZADAMADESCARGA

“Vaciarelcontenido de s manguers.

O PROCEDIMIENTODE EMERGENGIA

i por algin motivo se produce derrame, se debe corar inmediataments el
paso de combustible  se debers controlar este mediante arena o material
absorbente, que debe estar 3 a manoy en reipientes, por ingln motvo o
combustile debe alcanzar e lcantarilaco pibico.

“En caso de incondio, corar las vilwulas y tapas del tanaue de
aimacenamiento y actuar con ls extintores, lamar ademds 3 o bomberos.
Vala empresa distribuidora de combustie.

O AREADE SEGURIDAD DURANTE LA DESCARGA DE COMBUSTIBLE

“Tres metros alrededor de 1 boca de descargue del tanaue y hasta una
ahturs de medio metro.

“Un metroy medio airededor de I tuberis de desfogue deltanque.

Sicts metros shedecor del arrtanaue.

O RESPONSABILIDADES DEL PERSONALA CARGODE LA,
INSTALACIONES

B combustbl debe ser maripuiado solamente por personal autorizado,
~cualquier transgresién d esto debe sersancionada.

it por todoslos medios posileslosderrames que s producen I cargar
~combustibe 2 los vehiculos. S por alguna razin esto no fuera posible y se
producen; debers inmeciatamente s mpia a 2ons del derrame.

L persons sncargad de I nsalacén debe preocuparse que todos los
equipos y accesorios, permanezcan limpios en todo moments, lo que traerd
como consecuenca l buen funconamiento de estos.

“Preocuparse permanentemente de que las senlizacones (etreros “No.
Fumar”; identficacon del combustble en el surtidor y tanue;
dentificacion el tablero léctrico;de s barreras para sl s ona para b
~descarga de los carroanques, ec), estén y permanezcan en buen estado,
s om o extintores estén aptos ara funcionar en cuslquier momento.
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INSTRUCCIONES: FICHA DE PUESTO DE TRABAJO

PUESTO DE TRABAJO | CARGA Y DESCARGA DE COMBUSTIBLE

RIESGOS

Explosion
Incendios

Caidas a distinto y mismo nivel
Contacto con sustancias pel
Inhalacién de sustancias peligrosas

EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

U

MEDIDAS PREVENTIVAS
OBLIGATORIO solicitar PERMISO DE TRABAJO

Sefializacion a identificar:

Caracteristicas intrinsecas:
1. Forma triangular.

2. Letras negras sobre fondo amarillo, bordes negros (¢l amarillo deberd cubrir como minimo el
50% de la superficie de la scfal)

ANTES DE EMPEZAR A TRABAJAR.
> Disponer del permiso de trabajo para la actividad a desarrollar.

> Realizar las comprobaciones de la lista chequeo confeceionada por el Consejero de
Seguridad.

0346 p.m,

23/08/2013
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