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1. OBJETIVO Dar a conocer las actividades y condiciones de seguridad que se deben tener en cuenta durante la calibración de los surtidores de combustible líquido.

2. ALCANCE Este instructivo aplica a todas las actividades relacionadas con la calibración de los surtidores de combustible líquido de las EDS.


3. RIESGOS E IMPACTOS A MITIGAR

· Derrames
· Errores de dispensación
· Errores de facturación
· Robos
· Contacto con sustancias peligrosas
· Inhalación de sustancias peligrosas
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4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	ANTES DE LA OPERACIÓN DE CALIBRACIÓN

	1. Despejar el área donde se encuentra el surtidor  al cual se le realizará la calibración.
2. Ubicar la señalización de fuera de servicio.
3. Alistar los elementos que se utilizarán en el proceso.
La calibración debe contar con el acta de procedimiento, debe ser firmada por las personas sobre las cuales recae la responsabilidad (Administradores y para EDS ZT la supervisión de servicios).

	PROCESO DE CALIBRACIÓN

	Sólo el personal autorizado debe involucrarse en la operación.
4. Llenar el recipiente de calibración con combustible a su capacidad total a fin de humedecerlo. Posteriormente se desocupa llevando el contenido al tanque de almacenamiento.
5. Llevar a cero (0) la lectura de volumen del sistema de dispensación. Con la pistola del surtidor y su máxima tasa de flujo se llena el calibrador de 5 galones y se verifica la lectura del dispensador.
6. Desocupar el serafín.
7. Utilizando la pistola dispensadora del surtidor parcialmente cerrada, llenar el calibrador con 5 galones de combustible de acuerdo a la lectura del distribuidor, la operación de llenado debe tomar aproximadamente un minuto.
8. Determinar si el equipo distribuidor esta descalibrado, entre los sistemas del sistema dispensador y el recipiente de calibración, el margen de calibración establecido son ± 7 pulg3  por cada 5 galones aproximadamente (35 ml) 
9. Para la calibración de las registradoras del surtidor se debe multiplicar el volumen por el precio del galón establecido para la zona (Se determina según las políticas de la organización teniendo en cuenta los límites que establece el estado). Se establece si existe o no diferencias entre el precio calculado y el precio marcado en la registradora. Se procede a realizar las correcciones necesarias si es el caso.
10. Para realizar el control del inventario del producto utilizado en este proceso, una vez se devuelve a los tanques el producto, se debe imprimir el recibo que soporte la operación y pegarlo en la maestra con la nota y firma del responsable del proceso, para que el área de contabilidad pueda realizar el ajuste contable correspondiente. 
11. Se retira la señalización y se libera el surtidor reanudando operaciones.
12. Finalmente se levanta el acta de procedimiento en donde se resume las novedades encontradas y la calibración de los equipos.
Recomendaciones
-  Usar elementos de protección. Para mayor fiabilidad la toma de las medidas debe ser realizada por dos personas diferentes, de esta manera se disminuye la desviación de las mismas. 
- En caso de presentarse un derrame, se debe parar el proceso y se debe controlar con material absorbente (arena, cisco u otro), se debe evitar al máximo que el combustible ingrese a la red de alcantarillado público.
- En caso de incendio, cerrar inmediatamente las válvulas y  las tapas de almacenamiento y actuar con los extintores, llamar a los bomberos.
Fuente: Fendipetroleo S.A -Documento Online guía ambiental de líquidos.


Nota: Cualquier aporte y/o sugerencia por favor notificar al área de procesos.
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Las pilas de materiales no deben obstaculizar el paso i la visibilidad al personal.

En caso de almacenamiento provisional que suponga una obstruccién a la circulacién, se debe colocar avisos de emergencias.

ES OBLIGATORIO
PROTECTORES Jf EL USO DEL CASCO

Figura o1: Uso Obligatorio de EPP en los Almacenes

7. Manejo de Materiales

Manipulacién Manual:

‘Parala manipulacién de los materiales se debe inspeccionar que estos no tengan astillas, bordes cortantes, asperezas, nudos y superficies
irregulares o resbaladizas.

‘Para colocar la carga sobre un banco, mesa o un espacio reducido, en primer lugar se debe apoyar sobre una arista y luego empujar hasta estar
Seguro que no vaya a caerse.

Se debe verificar que el objeto quede firme o estable una vez colocado en el banco o en cualquier otro soporte para que no caiga, ruede o vuelque.

‘Para elevar un objeto a una altura superior a los hombros, ante todo se deberé levantar hasta a cintura y luego apoyar un borde en un banco,
cualquier soporte o en la cintura y se cambia la posicién de las manos para que el objeto pueda ser levantado después de doblar las piernas. Al
extender las piernas el objeto se levantara hasta la altura de los hombros. (Ver Figura 02).

Cuando se transporta un material entre dos o més personas, se debe ajustar el peso para que viaje equilibrado y cada persona lleve una porcién del
peso.
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REGLAMENTO INTERNO DE SEGURIDAD PARA LA DESCARGA DE COMBUSTIBLES LIQUIDOS

Dando cumplimiento a lo contenido en el Plan de Contingencia de la Estacién de Servicio se presenta el siguiente procedimiento:

i

O CUANDOLLEGA EL CARROTANQUE LA INSTALACION

“Revisar Ia documentacién (gui o factura) con el fin de verficar 1a correcta facturacén y que los
volimenes  productos corespondan a o solicitado.

~Comprobr que todoslosselo de 25 viluiasy de I2s escotilas domo se encuentren en perfecto
estado sin seRale de iolcion o teracién) y que exsta coincidencia enre fa numeracion de ellos
y1a que aparece en s documentacien.

“Verfica losvolimenes obsérvando en cads compartmiento.

O PROCEDIMIENTO DE DESCARGA

+Elcarrotanque al descargar combustile e  stacion debers, quedaren posicin de saids, con el
reno deseguridad activado y I palanca de cambios en neutro.

£l conductor baard de I cabina verifcando que no exstan condicones en su entomo que puedan
poner en resgo la operacén, conectar o carotanque 3 a tera fiica ubicada en el costado del
conteneder, colocar as calas de madera y/o listicoen la lantas para segurar I inmoviidad del

“Antes de comenzar I descarga, s persons encargad, debe vriicar que el tanque ets dentifcado.
con el producto que contiene, no debers contener agua y se deberd comprobar que tenga la
capacidad suficents para recibi o Combustile.

“Antes de comenzar I operacidn de descargs, se debers aislar la 201, con barreras 3 7 metros
sproximadamente del sector de nterconion entre el camién y el tanque, ademis deben sxisti
xtintores, n lugares de fii acceso .3 una distanda de 3 metros proximadamente.

“Se debe nterumpir toda actividad que genere fuego o hsgs.

5@ prohibe estacionar vehiculosen un radio de 7 metros d a unidad desumiisto.

“Antes de abrir s vilula de descarga el carrtanque, e conductor debers proceder 3 hacer
contacto con I parte metslica de s manguera y I tapa de I tuberia de descarga del tanaue de.
‘aimacenamiento (anes de proceder a abrrta), para elminar I posbl electricdad esttica que se
puies haber acumulado-

“Mientras dure la descarga dl combustibl, anto o conductor como el encargado de 1a recepeién,
o deben alejarse el lugar.

“En1 20na donde esta ubicado el tanque, debe et un etrero de DESCARGUE DE COMBUSTIBLE y
de PROMIBIDO FUMAR, que seanvsibles desde unos 15 metros.

Q  FNAUZADAMADESCARGA

“Vaciarelcontenido de s manguers.

O PROCEDIMIENTODE EMERGENGIA

i por algin motivo se produce derrame, se debe corar inmediataments el
paso de combustible  se debers controlar este mediante arena o material
absorbente, que debe estar 3 a manoy en reipientes, por ingln motvo o
combustile debe alcanzar e lcantarilaco pibico.

“En caso de incondio, corar las vilwulas y tapas del tanaue de
aimacenamiento y actuar con ls extintores, lamar ademds 3 o bomberos.
Vala empresa distribuidora de combustie.

O AREADE SEGURIDAD DURANTE LA DESCARGA DE COMBUSTIBLE

“Tres metros alrededor de 1 boca de descargue del tanaue y hasta una
ahturs de medio metro.

“Un metroy medio airededor de I tuberis de desfogue deltanque.

Sicts metros shedecor del arrtanaue.

O RESPONSABILIDADES DEL PERSONALA CARGODE LA,
INSTALACIONES

B combustbl debe ser maripuiado solamente por personal autorizado,
~cualquier transgresién d esto debe sersancionada.

it por todoslos medios posileslosderrames que s producen I cargar
~combustibe 2 los vehiculos. S por alguna razin esto no fuera posible y se
producen; debers inmeciatamente s mpia a 2ons del derrame.

L persons sncargad de I nsalacén debe preocuparse que todos los
equipos y accesorios, permanezcan limpios en todo moments, lo que traerd
como consecuenca l buen funconamiento de estos.

“Preocuparse permanentemente de que las senlizacones (etreros “No.
Fumar”; identficacon del combustble en el surtidor y tanue;
dentificacion el tablero léctrico;de s barreras para sl s ona para b
~descarga de los carroanques, ec), estén y permanezcan en buen estado,
s om o extintores estén aptos ara funcionar en cuslquier momento.
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INSTRUCCIONES: FICHA DE PUESTO DE TRABAJO

PUESTO DE TRABAJO | CARGA Y DESCARGA DE COMBUSTIBLE

RIESGOS

Explosion
Incendios

Caidas a distinto y mismo nivel
Contacto con sustancias pel
Inhalacién de sustancias peligrosas

EQUIPOS DE PROTECCION INDIVIDUAL

U

MEDIDAS PREVENTIVAS
OBLIGATORIO solicitar PERMISO DE TRABAJO

Sefializacion a identificar:

Caracteristicas intrinsecas:
1. Forma triangular.

2. Letras negras sobre fondo amarillo, bordes negros (¢l amarillo deberd cubrir como minimo el
50% de la superficie de la scfal)

ANTES DE EMPEZAR A TRABAJAR.
> Disponer del permiso de trabajo para la actividad a desarrollar.

> Realizar las comprobaciones de la lista chequeo confeceionada por el Consejero de
Seguridad.
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