

                                         TOTAL GAS S.A
                                                         Su  red de estaciones de servicio confiable
                                                               NIT. 900 045 238-4


LLAMADO DE ATENCION



Guadalajara de Buga, _____________



Señor:


Ciudad:


Ref.- Llamado de atención


Estimado(a) señor(a):

El pasado .... (describir los hechos)

De acuerdo con la diligencia de descargos adelantada el día ______, se pudo verificar que ( Anotar las razones por las cuales se le llama la atención.).


Por lo anterior, me permito hacerle un llamado de atención para que sea más estricto en el cumplimiento de sus funciones como ---------, debiendo tomar las medidas necesarias para que los riesgos disminuyan y los resultados sean cada vez mejores.





Atentamente                                                             Quien recibe 

______________________   			__________________________	 
JEFE INMEDIATO                                                    EMPLEADOR
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