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CITACIÓN PARA LA DILIGENCIA DE DESCARGOS





Guadalajara de Buga, _____________



Señor:



Ciudad:




Apreciado señor ____________________________:

El pasado  (fecha)  usted  (descripción del hecho),  violando de esta manera el numeral _____ del artículo ______ del Reglamento Interno de Trabajo que reza así:

 “____________________________________________________”.

Por lo anterior, le solicitamos acercarse a las oficinas del Departamento ___________________, con el fin de rendir los descargos correspondientes en el día _________ a las _____ de la _____ 





Cordialmente,




____________________
Cargo
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